連江縣衛生福利局分層負責明細表(乙表)
	承辦單位
	公務項目及內容
	決　行　權　責
	會辦
機關
(單位)
	備　考

	
	項目
	內容
	第四層
	第三層
	第二層
	第一層
	
	

	
	
	
	承辦人
	科長
	秘書
	副局長
	局長
	
	

	保
健
科
	一、
整合式健康篩檢
	一、馬祖地區整合式健康篩檢服務計畫擬定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、馬祖社區整合式健康篩檢服務計畫實施
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、老人健康檢查業務之計畫執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	二、
慢性病防治
	一、視力防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、糖尿病防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、腎臟病防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、高血壓防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、高血脂防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、心血管疾病防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、代謝症候群防治
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、三高異常個案追蹤管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、中老年健康促進
	一、活躍老化
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、成人預防保健服務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、長者健康促進計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	四、婦幼健康與事故防制
	一、性教育宣導及執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、孕婦及嬰幼兒保健業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、新移民健康照護業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、出生性別比監測與輔導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、母嬰親善相關業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	五、癌症防治
	一、癌症篩檢及追蹤管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、HPV疫苗施打
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、胃癌防治工作事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	六、營造健康生活環境
	一、健康體位管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、推動職場參與健康促進
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、國民營養教育活動宣導及計畫擬定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	七、菸害防制
	一、菸害防制法稽查與取締
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、二代戒菸服務計畫之推行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、醫事人員戒菸繼續教育訓練
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、成人及青少年菸害防制
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、無菸環境營造計畫之推行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、國、高中學生吸菸行為調查
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	八、
衛生所督導
	一、衛生所藥品採購業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、衛生所衛材採購業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、衛生所雜項設備採購
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、衛生所設備及建築物修繕
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、衛生所一般性事務督導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、衛生所人員及行政業務考核
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	保
健
科
	九、
預防
及延緩失能
	一、高齡友善城市計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、社區營養推廣中心計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、資源整合樞紐站計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、失智友善社區計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、長者健康促進站及健康促進社團
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	醫
政
科
	一、
醫政業務
	一、醫事廣告之申請登記及管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、有關一般醫政事項之擬議
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、縣立醫院及衛生所醫療業務之督導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、醫事人員執業證書之申請核轉
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、醫療政策、醫療機構、醫事人員管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、關於醫事爭議事件之調查、審議事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、關於醫事職業團體之輔導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、醫事人員執照之申請審核發照
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、醫療機構醫療流量統計
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、衛生動員計畫、災害防救意外事故處理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十一、重大傷病交通補助
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十二、衛生所醫療設備採購及衛生所修繕工程
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	二、
緊急醫療
	一、IDS督導與緊急醫療直升機駐地相關事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、救護車之申請登記與管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、整合性醫療事項及山地離島醫療保健
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、遠距醫療業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、
精神衛生
	一、心理健康促進、自殺防治、精神衛生、口腔衛生業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、家庭暴力相對人處遇、性侵加害人處遇業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、衛生保健志工管理、社區健康營造業務業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、生命統計、全民健康保險宣導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	四、
產後機構管理
	一、產後機構及人員管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、產後業務技術輔導管理之相關業務等事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	疾
病
管
制
科
	一、防疫
	一、加強法定傳染病通報及疫情調查作業
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、根除三麻一風計畫及各項預防接種工作事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、傳染病防治工作
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、外籍勞工健康檢查管理核備
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、新興傳染病防治工作
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、防疫物資管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	二、
檢驗
	一、配合各計畫業務執行相關之檢驗
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、實驗室儀器維修及藥品管理事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、檢驗室檢驗項目認證工作
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、強化及確保檢驗品質
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、檢驗報告登錄統計工作
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、檢驗品質提升工作
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、
營業衛生
	一、有關營業衛生之管理、講習教育之計畫擬定實施
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、營業衛生稽查紀錄表填製申報造冊
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	四、
其他
	相關計畫提送、經費編列
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	長
期
照
護
科

	一、長照機構管理
	一、長照機構設立許可開、執業執照之核發、變更、歇業登記事項等核定函
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、長照機構查詢、人員異動備查等事項
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	
	
	

	
	
	三、長照機構未立案查核案件
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、長照、護理之家及居家護理所機構評鑑督導考核
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、長照機構專業人員訓練
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	
	二、長期照護
	一、長期照護業務計畫之擬訂及執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	社福科
	

	
	
	二、外籍看護工申審流程業務計畫核定
	擬辦
	審核
	審核
	核定
	-
	
	

	
	
	三、外籍看護工業務申請案審核作業
	擬辦
	審核
	核定
	-
	-
	
	

	
	
	四、申請聘僱外籍看護工到宅鑑定轉介
	擬辦
	審核
	核定
	-
	-
	
	

	
	
	五、長期照顧服務工作公告招標、委辦及評審事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、長期照顧(照顧服務、專業服務、交通接送服務、輔具服務及居家無障礙改善服務)給付支付基準及相關制度
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、失智症照護計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、預防及延緩失能照護服務計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、家庭照顧者支持服務計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、長照出院準備服務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十一、社區整體照顧模式計畫
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十二、長照服務資源不足地區交通接送量能提升試辦計畫。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十三、長照人員認證及登錄
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十四、長照服務單位督導考核、評鑑
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、長期照顧
	一、長期照顧管理中心業務計畫之擬訂及執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、長期照顧個案評估、核定業務
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	
	
	三、長照生活輔具器具購置
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	社
會
福
利
科
	一、
管理 捐募
	一、各種捐募之審查督導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、各種捐募報告之核定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	二、
社區發展業務
	一、社區發展協會籌組工作輔導及組織審查許可事項。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、社區發展協會訓練計畫核定、補助及協調聯繫及配合。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、社區發展協會業務輔導管理。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、工作會報之籌辦及召開。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、社區發展協會考核、財產監督及財務處理不當之糾紛。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、社區發展協會一般法令之解釋及建議請示事項之處理。。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、優良社區發展協會之表揚。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、理監事改選登記、組織報告表及改選報告表及各種統計及報表彙整。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、理長當選證書及立案證書等證書之核發。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、團體補助經費之核定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、
志願服務工作
	一、志工宣傳召募及教育訓練計畫之訂定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、志願服務隊成立
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、志工保險費用籌辦之核定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	四、
社會福利
	一、社會福利相關經費之核撥
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、社會福利基金運用成果報告
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、老人福利業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(一)老人福利事業獎勵與補助經費之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)中低收入戶老人醫療看護補助之核定。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)中低收入戶生活津貼之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)違反老人福利法之處分事項。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	[bookmark: _GoBack](五)中低收入戶或失能老人輔具購買、租借及居家無障礙環境改善
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)重陽節敬老系列活動。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)高齡老人慰問。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(八)獨居老人送餐服務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(九)老人保護工作之執行。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十)長青學苑。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十一)本縣敬老福利津貼之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十二)老人免費交通服務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、兒童福利業務 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(一)兒童福利專業人員訓練業務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)失依及身心障礙兒童之服務救助事項。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)兒童保護安置輔導工作之執行推展。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)兒童寄養業務之執行推展。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)兒童福利機構之督導及考核。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)收養及監護權的訪視調查業務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)早期療育相關福利服務業務執行與督導。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(八)委託民間社福機構經費之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(九)兒童福利服務各項計畫之推動執行。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(十)違反兒童及少年性剝削防治條例相關業務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、青少年福利業務 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(一)青少年福利服務業務之執行推展
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)青少年保護安置輔導相關業務。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)違反少年福利法之處分核定。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)違反兒童、少年性交易防治條例之處分核定。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)青少年福利業務之督導及考核。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)青少年福利補助經費之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、婦女福利業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(一)婦女福利業務報表之審核結報。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)婦女福利業務之督導考核。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)婦女福利業務補助經費之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)特殊境遇家庭婦女保護事項。 
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)婦女緊急收容報告。 
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)特殊境遇家庭扶助之核定。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、身心障礙福利業務
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	(一)身心障礙手冊之核發及列管。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)身心障礙福利措施獎助。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)身心障礙教養之轉介補助核定。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(四)身心障礙者托育養護之補助事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(五)身心障礙者生活輔具器具補助、租借及居家無障礙改善計畫核定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(六)身心障礙健康保險經費之核撥。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(七)身心障礙者居家生活補助費之核撥
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、新住民福利業務推行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、社會福利慈善機構基金會輔導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(一)社會福利慈善機構基金會輔導申請設立變更登記之許可。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(二)審核社會福利慈善基金會輔導年度工作計畫及報告。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	(三)社會福利慈善基金會輔導績效評鑑。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	六、
社會救濟
	一、各種災害濟助事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、中低收入戶醫療看護補助之核定
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、低收入戶健保費之核撥
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、各種災害濟助款之核轉
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、社會濟助設施業務之督導考核
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、低收入戶生活扶助
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、急難救助
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、遊民之協調處理安置
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、低收入戶年節慰問款之核撥
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	七、
家庭暴力暨性侵害防治
	一、家庭暴力及性侵害防治個案處理輔導及緊急安置
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、家庭暴力及性侵害防治個案生活扶助費、法律訴訟暨諮詢費用及診療費用
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、陪同家庭暴力及性侵害防治個案驗傷、偵訊、出庭
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、家庭暴力及性侵害防治個案持續心理輔導追蹤
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、家庭暴力個案保護令申請費用
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	八、其他
	一、社福計畫提送、經費編列及執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、社會役訓練計畫之訂定及督導考核獎懲。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	食品藥物管理科

	一、
食品
	一、有關食品衛生管理、健康食品管理教育等計畫之擬定實施 
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、統計食品衛生稽查、抽驗記錄表之填製造冊 
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、食物中毒事件之處理，檢體送請中央之相關傳報業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	二、藥政
	一、偽劣禁藥及無照藥商之取締與處罰
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、藥事人員證照核（換）發
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、變更商號地址管理人登記核准發證
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	四、停歇業申請案件之核准登記。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、有關藥商之設立登記事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、有關資料之蒐集登記、統計、查詢、補正等事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、藥商僱用藥物推銷員之登記
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、藥商及成藥藥政化妝品、廣告管理廣告之管理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、管制藥品、中藥管理有關藥政管理之擬議
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、藥商座談會之召開
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十一、藥事人員各類工會之輔導
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十二、藥事糾紛之審議
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	三、行政
	一、綜理一般不屬於其他科之行政業務之處理
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	二、資訊管理及管考業務
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	三、文書繕校收發、檔案管理事宜
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	
	
	四、會議召集之通知事宜
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	五、印信、出納、法制作業事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	六、房舍之營繕分配管理事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	七、物料採購事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	八、財產物品管理事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	九、工友、技工、司機及臨時人員僱用、解僱、訓練、考核、獎懲、退撫之擬議及管理事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十、車輛調派、修護，油料核發及管理事項
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	
	
	十一、各項補助款代收款項繳庫及簽發公庫支票事項
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十二、員工薪津及各項補助費之編造與發放事項。
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	

	
	
	十三、醫療替代役在職訓練計畫之訂定及督導考核獎懲。
	擬辦
	審核
	核定
	
	
	
	

	
	四、其他
	相關計畫提送、經費編列及執行
	擬辦
	審核
	審核
	審核
	核定
	
	



