財 產 報 廢 作 業 流 程：


                依據連江縣縣有財物報廢處理作業要點








          與秘書室及主計室會勘後，   拍照並作成會議紀錄。



依審計室  核准後                             主管機關同意後       依審計室 核准後




註：未達使用年限須報廢之財產（每件以未達一定金額30分之一者為限）或物品得於半年內以彙案批次方式辦理。
財 物 報 廢 清 冊

目  錄

一、簽呈

二、報廢清冊(請於系統中列印財產清冊)
三、動產報廢單
四、財物報廢會勘紀錄
五、報廢照片

六、財物減損單

七、資源回收憑證
八、報廢後，變賣或其他處理方式紀錄
<範例>
簽　於  連江縣政府財政局

日期：  年  月  日

主旨：有關本局財產報廢乙案，簽請  核示。

說明：
1、 本局依連江縣縣有財物報廢處理作業要點及事務管理手冊等相關規定辦理。

2、 本局已於   年  月  日完成盤點工作，經盤點結果：點矩陣印表機、高櫃、開水機、跳碼章、行動電話、充電器、風景圖、剪刀、計算機、不斷電系統、硬碟、辦公椅等財物(如報廢明細表)，因不敷經濟效益且已逾使用年限不堪使用，擬辦理財產報廢及減損除帳。
3、 擬會同秘書室及主計室於 年 月 日下午 時進行財產報廢會勘作業。

4、 檢附報廢明細表、財產(物品)報廢單一式三聯。

擬辦：本案奉核可後，即依規定辦理財產報廢程序，可否  請  
核示

敬會：祕書室、主計室

	

	

	


<範例>
連江縣政府財政局辦理財產報廢會勘紀錄

一、會勘日期：民國     年   月   日   午   時

二、會勘地點： 

三、主持人：                        紀錄：

四、參與會勘單位：
	單  位
	姓  名

	秘 書 室
	

	主 計 室
	


五、會勘結果：

1. 經實際現場勘查，點矩陣印表機、電風扇、開水機、跳碼章、行動電話、充電器、風景圖、剪刀、計算機、不斷電系統、硬碟、傳真機、辦公椅及機車等財物(如報廢明細表)，使用經濟效益不高，且失去原有效能，維修不易，已達不勘使用狀態或修理需費過鉅。

2. 廢品均已無法利用，擬送資源回收場處理

3. 擬辦理財產減損除帳程序。

六、散會。
<範例>
簽　於  連江縣政府財政局

日期：  年   月  日

主旨：有關本局財產報廢乙案，簽請  核示。

說明：
一、本局依連江縣縣有財物報廢處理作業要點及事務管理手冊等相關規定辦理。

二、本局已於  年  月  日完成報廢程序，經勘查結果：點矩陣印表機、電風扇、開水機、跳碼章、行動電話、充電器、風景圖、剪刀、計算機、不斷電系統、硬碟、傳真機、辦公椅及機車等財物(如報廢明細表)，因不敷經濟效益且已逾使用年限不堪使用或需費過鉅。
四、檢附報廢明細表、報廢照片、會勘紀錄及財產(物品)減損單一式三聯。

擬辦：本案奉核可後，移請秘書室及主計室辦理財產減損除帳手續，可否  請  
核示
敬會：秘書室、主計室
	

	

	


承辦單位                           會辦單位                        決  行


日


於  財   政   局





第一層決行


於  財   政   局





銷燬或廢棄





利用





轉發





交換





大型送資源回收場(簽章)小型送垃圾場





廢品殘料之處理





簽呈，檢附報廢會勘紀錄及填製報廢減損單，奉核可後，依據財產減損單登入系統註銷產籍。





轉送審計室審核





轉送審計室審核





經管機關核定





陳報主管機關核定








陳報主管機關核定








陳報主管機關核定





未達1500萬元





1500萬元以上未達3000萬元





3000萬元以上








無金額分級





財產每件原價





未達使用年限





已達使用年限








簽呈，檢附報廢清冊及報廢單，擬訂日期會同秘書室及主計室進行會勘。§2








財產經管人依據盤點紀錄需報廢之財產，於公有財產系統上，填具報廢新增登入作業後，列印報廢清冊(單)。





承辦單位                           會辦單位                        決  行


日


於  財   政   局





第一層決行


於  財   政   局





變賣








