
「東引鄉北海坑道委外經營出租案」
服務企劃書編撰格式範例
1、 標租標的名稱：東引鄉北海坑道委外經營出租案
2、 標租廠商名稱、簡介：
3、 緣由(動機)：參加本次標租案之動機等。
4、 經營管理理念及相關業務實績：
(1) 以往相關經營、養殖、建設、管理經驗、績效等。
(2) 廠商設計團隊之設計經驗及設計策略。
5、 經營特色與規劃構想：
(1) 經營養殖區未來經營特色與方向。
(2) 經營目標及預期效益。

(3) 經營建築物內空間規劃及戶外環境佈置構想。
(4) 經營之內容、方式及作業流程。
(5) 共生養殖、觀光發展相關產業之構想及規劃。
(6) 對未來行銷策略及計畫預期之成果。
6、 服務項目與展售規劃：
(1) 經營養殖區內所提供之服務之項目。
(2) 預計生產之品項目及其詳細內容(包括：原料來源、商品規格、材質、製作成本費用及定價分析)。
(3) 針對龍蝦養殖相關規劃及未來發展規劃。
7、 團隊與人力配置：
(1) 團隊與工作職掌：業務組織圖。

(2) 人力配置：依業務組織圖分配之。
(3) 人員教育訓練。

8、 環境清潔維護及營業場所美化計畫：
(1) 委外範圍管理維護計畫，包括清潔維護計畫(廚餘及廢棄物清理、清掃、清運)、設備日常保養、等。

(2) 營業場所整潔美化及擺置等。
9、 保險及緊急應變計畫：
(1) 廠商投保至少包括新臺幣500萬元以上火災險及公共意外責任保險，並以機關為受益人或賠款受領人。
(2) 廠商所保之公共意外責任之保險，額度至少如下:
1. 每一個人體傷或死亡保險金額－新臺幣500萬元以上。
2. 每一事故體傷或死亡保險金額－新臺幣2,000萬元以上。
3. 每一事故財物損害保險金額－新臺幣200萬元以上。
4. 保險期間最高賠償金額－新臺幣5,000萬元以上。
(3) 緊急應變計畫包含:火災、遊客受傷、食物中毒及天然災害發生等。
10、 財務計畫：
(1) 標租率：本案依基地年租金率競標，且不得低於5%(基地租金計算如      說明須知書)。

(2) 本計畫財務分析:財務收支試算等。

(3) 成本：每月水電費、租金、人員薪資、餐飲物料、保險費、設施維修費等。

(4) 預估總收入。
11、 其他與委託經營工作相關事項或其他額外承諾。
12、 製作標價單價分析表(年標租金率)，如下表:
	項目
	標的名稱、規格及型號
	數量
	基地年租金率(以中文書寫)

	壹
	東引鄉北海坑道委外經營出租案
	1式
	每年
	百分之___________


	
	〈以下空白〉
	
	
	

	

	投標廠商章及負責人章：


13、 服務建議書書寫格式
(1) 紙張大小：須以A4尺寸紙張製作及裝訂，以中文，字型以標楷體，字體大小以word文書軟體，字體14為原則，由左至右橫式繕打，圖形得以A3紙張繪製，但仍須折成A4大小一併裝訂。
(2) 裝訂方式：加封面，雙面列印，以左側裝訂方式裝訂成一冊，並加編頁碼，本文加附件以不超過50頁為限。
(3) 封面格式：封面標題須註明本專案名稱，並加註「服務建議書」等字樣、投標廠商名稱及提出日期。
(4) 份數：「服務建議書」及所附資料，均請提供1式10份，並於頁首加蓋公司及負責人印章。
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