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第1章 背景說明 
    在教育預算經費上，當前政府財政面臨了一些問題，如賦稅負擔率低、收支

差短縮減不易，開源困難，支出節流亦有其限度在，且預算結構日趨僵化，經常

收支上又面臨嚴重失衡，因此債務餘額逐年攀高，導致各機關普遍面臨預算緊縮

情勢。 
    依「教育基本法」第 5 條及「教育經費編列與管理法」第 13 條規定，教育

經費必須專款專用及設立基金，以充實保障教育經費，並使教育經費能穩定成長

及發輝效益。又因各縣市未將地方教育發展基金年度終了之剩餘款滾存基金運

用，致立法委員及教改相關團體屢有質疑教育經費遭挪用，而未落實專款專用，

必須面對問題妥謀解決。立法委員多次所提之「教育經費編列與管理法」修正案

中，均有增列「地方教育發展基金應設置專戶存儲或專帳管理，年度終了之賸餘

並滾存基金運用」之條文，必須儘快因應。再者，台北市與高雄市政府已有實施

地方教育發展基金成立附屬單位預算之前例，且成效良好。其實施經驗可供參解

決各縣市政府所反應之問題。有鑑於此，教育部決意推動各縣市地方教育發展基

金成立附屬單位預算。 
    目前短期作法，乃是促請各縣市政府應將收入全數納入基金專戶存儲及將年

度終了賸餘款滾存；中長期以各縣市均能成立地方教育發展基金附屬單位預算為

目標，因地方教育發展基金如能以附屬單位預算型態運作，始能根本與有效解決

基金專戶存儲及將年度終了賸餘款滾存等運作問題，並有助於教育經費之開源及

節流，故將之列為中長程目標，望能藉由本部電算中心統籌規劃，完成地方教育

發展基金成立附屬單位預算之會計資訊系統建置事宜。 
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第2章 硬體與網路架構 

2.1 系統環境 
    為了確保系統的穩定性與資料安全性，針對地方教育發展基金會計資訊系統

的網路架構做了多層式的設計，如圖： 

 
圖 1 會計資訊系統網路架構 

 

 
圖 2 系統架構示意圖 
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圖 3 代表的是現行地方教育會計資訊系統的環境架構圖，左下角兩個資料庫

分別有其用途，accounting(因網址加入了加密憑證，因此系統登入網址為：

https://accounting.moe.gov.tw)H)代表的是會計執行系統正式上線時所使用的專用資

料庫，另外的 training(登入網址為：http://training.moe.gov.tw)資料庫是專門存放

教育訓練資料的資料庫。 
因全國使用者漸增，考量到系統執行效能問題，自 99 年 12 月 27 日起，本

系統除原本的正式機 https://accounting.moe.gov.tw 之外，又新闢了一台正式機以

做分流之用(以下簡稱分流機，網址為：https://accounting-x1.moe.gov.tw)，系統

也新增了分流機制及新網址，有部份縣市則改為在分流機上進行本系統之作業，

以下即為必須使用分流機登入之縣市，若是使用者仍登到原本的的網址，系統也

會將您自動導至分流機去，並讓您重新登入： 
表格 1 需使用分流機操作的縣市 

縣市代碼 縣市名稱 

01 新北市 

02 宜蘭縣 

03 桃園縣 

04 新竹縣 

05 苗栗縣 

07 彰化縣 

18 新竹市 

19 臺中市 

 
要注意的是，三者的網址並不相同，彼此資料也不共通，教育訓練時所登打

的資料僅供測試與學習使用，等正式使用時仍必須再度前往自己所屬的網址登打

(正式機或分流機)。而為了避免使用者在輸入正式資料時卻誤入教育訓練專用網

頁，我們在系統首頁的部份加上了「教育訓練用」五個大字，以免使用者混淆，

如圖所示： 
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圖 3 教育訓練用首頁畫面 

 

2.2 使用者作業環境 
表格 2 建議需求或設定清單 

作業系統 Windows 98、2000、XP 
閱讀軟體 Adobe Reader 
網頁瀏覽器版本 IE 6.0 以上 
畫面解析度 1024*768 以上 

     
 由於使用過舊的 IE 版本或是太小的解析度可能會造成部份圖像或是功能的

不健全狀況，建議使用者的電腦版本能夠符合以上標準較為穩定。而除了 IE 瀏

覽器之外，本系統也支援其他瀏覽器操作使用，如 FireFox、Chrome、Dolphin、
Safari 等…但必須要注意的是，因為本系統部份頁面使用 XHTM 語法，因此瀏覽

器如不支援此語法，在使用本系統時可能會有圖片消失導致資料輸入不易的狀況

發生，在使用上尚請留意。 
 另外，由於在列印報表時檔案預設會以 pdf 檔案呈現，若是沒有安裝 Adobe 
Reader 這套軟體可能會無法順利開啟檔案列印，目前這套軟體是免費的，尚未安

裝的使用者只要到以下網址就能夠下載到最新版本：

http://www.adobe.com/tw/products/acrobat/readstep2.html 
或是利用本系統中的「下載專區」連結到 Adobe Reader 的網頁下載相關軟體。 
 在連上網際網路的情況下，使用者就能夠直接輸入：

http://accounting.moe.gov.twH  登入系統。 
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2.3 電腦設定 
由於本系統多是利用彈出視窗編輯資料，但因為彈出視窗容易被系統判定為

廣告視窗而直接攔截。所以在開始編製預算資料前，需要先設定電腦環境，才能

確保更加順利使用本套系統進行操作作業，以下將逐一說明設定步驟。 

2.3.1 快顯視窗設定 
1. 開啟IE瀏覽器後，選擇『工具』之後，再點選最下方的『網際網路選項』： 

 
圖 4 快顯視窗設定步驟一 

 
2. 選擇隠私權／快顯封鎖程式／按下『設定』
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圖 5 快顯視窗設定步驟二 

 
3. 在『要允許的網站網址』內輸入『*.moe.gov.tw』後按下『新增』，並且

按下關閉後確認，即可完成快顯視窗之設定。

 
圖 6 快顯視窗設定步驟三 

 
若是有安裝奇摩或是其他的軟體，可能也會出現阻擋彈出視窗作業的現象，

若是有這樣的情況發生，也必需在安裝的軟體中設定，將此系統設定為允許彈出
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視窗，這樣就可以順利進行預算編制作業。 

2.3.2 信任網站設定 
 為確保使用的網路瀏覽器不致將本系統認定為有問題、有危險性的網站，在

這裡也建議使用者將本系統設定為信任網站，設定步驟如下說明： 
1. 開啟IE瀏覽器後，選擇『工具』之後，再點選最下方的『網際網路選項』： 

 
圖 7 信任網站設定步驟一 

 
2. 選擇安全性／信任的網站／按下『網站』： 

 

圖 8 信任網站設定步驟二 
 

3. 將此網站網址輸入其中，將『此區域內的所有網站需要伺服器驗證』勾勾取
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消，並按下『新增』，便完成了信任網站的設定。 

 
圖 9 信任網站設定步驟三 
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第3章 系統架構 

3.1 會計系統執行流程 
在會計階段的部份，共分為六個子系統，架構圖如下圖所示。各主管機關在

產生法定預算後，各機關得以進行「預算分配作業」將預算數分配到各月份，並

進行請購作業，在過帳後產生各種月報。各子系統及頁面功能將詳述於後面章節

之中。 
 

報表列印

付款憑單

傳票作業

支出傳票

收入傳票

轉帳傳票

產生法
定預算

預算分
配作業

前置作業

收支估計表

<簽證用>
請購單

支出申請

各式傳票
明細分類帳
總分類帳
總分類帳日計表

過帳

過帳作業

會計月報

會計年報

 

圖 10 會計系統執行流程圖 

3.2 子系統功能說明 

3.2.1 基本資料維護作業 
「基本資料維護作業」有三種功能，主要是管理使用者及機關資料的「個人

及機關資料管理」，可以新增平衡表延伸科目、子目等「 科目及共同標準設定及

查詢」。最後還有新增常用辭彙、受款人資料及受款人清單等「一般基本資料維

護」作業。這三個功能群組所進行的都是屬於基本資料的範圍，如下圖所示： 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 13 

 

 
圖 1 基本資料維護作業功能區塊 

 

3.2.2 系統管理 
 系統管理的主要功能，係讓教育部系統管理者及縣市管理者等做系統頁面的

設定及資料的匯出、查詢等功能之用，一般使用者並不需使用本功能群組，因此

在本手冊中便不多加著墨。 

  
圖 2 系統管理功能區塊 

3.2.3 預算管理 
預算管理包括了「補辦預算」、「超支併決算」及「預算分配」等相關預

算作業，其中也包括了縣市主管機關專用的審核作業及預算產生作業等等，

這個區塊也可以說是會計階段的開始，如圖所示： 
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圖 3 預算管理功能區塊 

3.2.4 簽證管理 
在預算分配作業完成之後，往下一個子功能群組即為「簽證管理」。簽證管

理只有包括「請購單」及「請購單查詢」兩個頁面。請購單的開立會影響到再來

的「支出傳票」及「付款憑單」，位置如下圖： 
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圖 4 簽證管理功能區塊 

3.2.5 會計憑證 
會計憑證作業可以說是會計階段最主要的部份，它包括了付款的「支出傳

票」、「付款憑單」，也包含收入的「收入傳票」等，除此之外還有轉正科目或收

回金額用的「轉帳傳票」和「支出收回書」、「支票註銷書」等等。如下圖所示： 

  
圖 5 會計憑證管理功能區塊 

3.2.6 會計簿籍 
會計簿籍，是將過帳後的會計憑證資料轉換成明細供使用者做查詢及統計之

用，其內容如下圖所示： 
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圖 6 會計簿籍管理功能區塊 

 

3.2.1 會計報告 
會計報告的性質類似預算編製階段的「預算書列印系統」，會將過帳後的資

料匯出成月報、半年報等報表呈現。此外還有「收支估計表」及「超支併決算」

等其他類型的報表。通用檔案管理系統則跟預算編製階段的用法相同，畫面如下

圖所示： 
 

 
圖 7 會計報告管理功能區塊 
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3.2.2 訊息公告管理 
訊息公告管理系統，是當各縣市管理者或教育部管理者有公告事項必須發佈

時所使用的功能，也唯有這兩處單位才擁有公告之權限。透過這個選單可以發佈

公告，並依單位不同會將公告發放到其所屬組織機關，如圖： 
  

 
圖 8 訊息公告管理功能區塊 

 

3.2.3 諮詢服務 
諮詢服務系統，主要是為了提供使用者能夠針對當下所遭遇的系統問題、

錯誤或是各種建議的一個管道，以便開發者能夠由此收集訊息進行各種修正改善

系統的行動。 
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圖 9 諮詢服務功能區塊 

3.2.4 下載專區 
 為便利使用者熟悉本系統，並降低尋找本系統所需資訊的時間。下載專區處

會放置與本系統相關的應用軟體、說明手冊、文件等電子檔案，提供使用者在這

裡直接下載運用。下載專區放置的都是較複雜，或是較容易被誤用部份的說明文

件，使用者如果對於某些功能不甚熟悉的話，可以多加利用這個專區搜尋是否有

自己需要的文件，操作手冊也可以在這個專區中下載。 

 
圖 10 下載專區功能區塊 
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 請使用者務必留意，在會計階段中有許

多編輯頁面都設置了「離開」的按鈕，

當您使用完該頁面而需要關閉視窗時，

請善用「離開」按鈕，禁止去點選頁面

右上角的 X(關閉)鍵，因為這樣將容易

導致資料阻塞的情況發生！ 

第4章 基本資料維護系統及資料匯出作業之

介紹與實作 

4.1 基本資料維護作業  
 
 
 
 

 
 
 
 
 

4.1.1 使用者及機關資料管理 
    「個人及機關資料管理」位於「基本資料維護作業」之中，一共有四項功能，

依序為：「個人資料修改」、「組織機關資料管理」、「使用者管理」以及「部門代

碼」，在本手冊中，我們僅針對「會計」階段新增的頁面做說明，在「預算編製」

階段已介紹過的登入方式及基本功能等…則不再贅述。 

4.1.1.1 部門代碼 

部門代碼是為了在請購單使用，用以辨認是那一個部門所請購，因此在使

用者資料的部份也會新增一個所屬部門的資料列以利辨識，建立完部門後，就可

以到使用者管理中建立使用者，並為其選擇一個部門。如此就可以在請購單查詢

中了解到各部份總共請購了多少金額。如圖： 
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圖 11 部門代碼管理畫面 

 
圖 12 部門代碼編輯資料畫面 

4.1.1.2 單位月開關帳管理 

為使管理者能全面掌管縣市中使用者開關帳的時機，縣市管理者可以利用

這個「月開關帳管理」頁面，控管縣市各機關各月份的開關帳。若將當月份的帳

務關閉，使用者便即無法再開立該月份的傳票，也無法再將該月份的傳票過帳。 
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圖 13 單位月開關帳管理介面 
 
當單位月開關帳關閉時，點選該月的所有傳票，均會出現「傳票月份已關帳」的

印記，如圖所示： 

 
圖 14 單位月關帳後的畫面 

 

4.1.1.3 基金代碼 

本頁面必須擁有縣市管理者權限才可以使用。基金代碼這個頁面是為了某

些縣市的基金帳戶並非只有一個，以方便讓財政局可以透過基金代碼來辯識他們

所需要使用的帳戶。在「目前設定值」右邊的下拉式選單中可以直接選取到已經

建好的基金代碼，並在選取後按下「設定」，就可以將此基金代碼設定成為預設

值。 
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圖 15 基金代碼主要頁面 

    當點選新增資料的按鈕時，會在畫面上端出現三個欄位供使用者訂定基金的

名稱及代碼。  

 
圖 16 基金代碼新增資料畫面 

 

4.1.2 科目及共同標準設定及查詢 

4.1.2.1 會計科目-平衡表 

大部份的會計科目都與預算編製階段所使用的相同，較特殊的是平衡表科

目。到了會計執行階段，平衡表科目在使用上產生了一些與預算編製階段不同的

變化，如圖： 
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圖 17 會計執行階段-平衡表科目 

 

 
圖 18 新增會計科目畫面 

 
新增延伸科目則可讓各縣市的管理者使用，其用途是為了讓其縣市所屬學

校在使用原本平衡表科目時，在某些科目上有必要再繼續延伸平衡表科目以方便

控管。為避免誤刪已被人使用的延伸科目，延伸科目在刪除後並不會消失，而會

以註記的方式表示，縣市管理者也可以自行決定是否取消刪除。例如：1112 的

銀行存款就可以再延伸為市庫存款或是銀行保管款。 
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圖 19 平衡表新增延伸科目資料畫面 

 
    當必須回復被刪除的會計科目或是延伸科目時，只要點選該筆資料的編輯功

能，就可以取消刪除的註記，如圖： 

 
圖 20 平衡表科目取消刪除註記畫面 

 

4.1.2.2 會計子目 

    會計子目相當於非預算內的用途，因此由各學校機關管理者自行編訂。子目

在使用上不必跟隨任何的會計科目，只要編輯完成就可以使用。當此子目尚未被

使用時，表格中的「未使用」欄位會自動勾選，還未被使用到的子目是可以被刪

除的，而使用過的子目也可以註記為不顯示。子目除了新增及編輯功能外，為了

方便使用者印製成紙本觀看使用，因此子目也擁有列印的功能。會計子目的畫面

如下：  
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圖 21 會計科目-子目主要畫面圖 

 

 
圖 22 會計科目-子目編輯畫面圖 
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圖 23 會計科目-子目列印畫面 

 
    此外，因子目的使用率較高，且往往相同的子目會被運用在不同的年度上，

為了方便使用者運用，所以本頁面的上方處有複製子目的功能，使用者可以透過

選取子目或是直接複製所有子目的方式，將資料帶到明年度，畫面如下： 

 
圖 24 會計科目-子目複製選取子目功能 

 
    當下年度已存在同編號的子目時，就會出現錯誤訊息告知，畫面如下： 
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圖 25 會計科目-子目複製選取子目失敗訊息 

     
    使用「複製所有子目到下年」功能時，必須要確定下年度的子目是淨空的狀

態，如此一來才可以使用本功能去做子目的複製。若下年度的子目尚有資料，則

會出現以下訊息，如下圖： 

 
圖 26 會計科目-子目複製所有子目失敗訊息 

 

4.1.3 一般基本資料維護 

4.1.3.1 基本資料-受款人   

受款人基本資料是為了編輯受款廠商的各項資料，在付款時才能夠有依

據。要使用付款憑單、支出傳票、以及受款人清單前，要先在此將廠商資料編輯

好之後，在清單或傳票中才有相關資料可以選擇受款人。如遇到在同一時間點

內，相同受款人卻要呈現不同的受款資料，如帳戶，可以在「身份證字號／編號

／統編」的欄位中，利用「-」符號以示區別。 
若是列印付款憑單時，可利用『於付款憑單中是否顯示此編號』來決定付
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款憑單是否出現「身份證字號／編號／統編」。若選擇『是』則會將『身份證字

號／編號／統編』列印於傳票的統一編號的欄位中，反之則不會列印其中。若是

怕基本資料－受款人的選單過長，也可以從『不再選用此受款人』選擇『是』將

此受款人註記消失，以後就不會再選到此受款人。 
此外，由於受款人的資料十分龐雜，因此在查看本頁面上，可以點選表格

上方的標記，可選擇「使用中」、「已停用」或「全部」，系統將列出對應的資料。 

  

 
圖 27 受款人基本資料管理畫面 

 
    當使用者操作出現問題時，點選表格上方的「錯誤提示」鈕，會立即列出錯

誤的原因供使用者參考如下： 
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圖 28 受款人基本資料錯誤提示 

 
    在新增/編輯受款人資料時，請務必先閱讀過頁面上的紅字內容，以確實了

解本頁面的運作方式。當不確定受款人金融機構代號時，可以透過中間處的「銀

行機構查詢網頁」進行查證。 

 

圖 29 受款人基本資料編輯畫面 
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「基本資料-受款人」有個「新增異動」按鈕，在編緝畫面中有一個起始日

期，代表的是這個受款人裡面銀行名稱、銀行帳號開始使用的日期，在點選新增

異動之後所產生的資料，則會依你點選時的時間點為起始，在這個時間點以後都

將使用新的銀行資訊。若只是單純修改內容，則點選下方的『確認』即可。為不

任意更動到傳票受款人資料，建議若非帳戶資料筆誤而需修改者，則以點選『新

增異動』為主。 

4.1.3.2 受款人清單 

受款人清單主要用於付款憑單或是支出傳票的多個受款人時，一張受款人

清單對應一張付款憑單或是支出傳票。因受款人清單若被付款憑單或是支出傳票

所使用，則無法修改及刪除，除非受款人和金額皆相同，可重複使用外，建議多

利用受款人清單的複製功能，以減低重複輸入的人工作業時間。 

 
圖 30 受款人清單主畫面 

 
在新增/編輯受款人清單資料時，請務必先閱讀過頁面上的綠色字內容，以

確實了解本頁面的運作方式。在此部份除了新增資料外，亦可以複製不同年度的

受款人清單來使用，只要選擇年度及那個年度的受款人清單即可。進入到清單的

編輯畫面後，要先按『確認』，取得清單號碼，之後再繼續操作即可。 
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圖 31 受款人清單編輯畫面 

當按下『新增資料』將出現下圖樣式，選擇受款人後，系統自動帶出基本

資料，使用者只要輸入金額即可。而所有受款人資料皆輸入完成後，系統將自動

計算此清單所有的費用。 

 
圖 32 新增資料畫面 
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4.1.3.3 受款人及清單查詢作業 

    因為受款人資料的數量十分龐大，使用率也非常高，為了方便使用者在查詢

相關資料時可以得到較有效率的方式，因此設計本頁面以供利用，如下圖： 
 

 
圖 33 受款人及清單查詢作業主要畫面圖 

 
    本頁面分為上下兩塊，介面完全相同，差異者僅在資料撈取的群組。上面區

塊是透過選取受款人基本資料做相關查詢。下方那塊則可以依受款人清單資料進

行查詢。當選取好資料後，只要點選最下方的「查詢送出」按紐就可以進行查詢

作業。 
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4.1.3.4 資料匯出作業 

 

圖 34 資料匯出作業主要畫面 
「資料匯出作業」位於「系統管理」中，只有縣市管理者可以使用，目前一

共有「固定項目增減情形表」及「購建固定資產執行情形明細表」可選。這兩張

必須用 9 開頭科目來計算，但在明細分類帳查詢得到的單純是 9 開頭科目的金額

總合，並不會區分預算內、預算內及是否報廢等狀態，因此我們將資料匯出作業

獨立出「固定項目增減情形表」及「購建固定資產執行情形明細表」供縣市管理

者便於對帳之用。 
 
 

 
圖 35 資料匯出作業執行畫面 

 
 

4.1.3.5 資料查詢作業－明細分類帳 

    「資料查詢作業－明細分類帳」同樣位於「系統管理」中，只有縣市管理者
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可以使用，他的用途是可以讓縣市管理者直接查詢整個縣市所屬的所有機關之明

細資料，包括所有的傳票內容。此外，縣市管理者也可以選擇科目、子目及傳票

號碼、日期等條件做為查詢的設定，如下圖所示： 
 

 

圖 36 資料查詢作業－明細分類帳主要畫面 
 

 
圖 37 資料查詢作業－明細分類帳 
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    如將「依機官合計」打勾，則會將各機關的總和計算後列於下方： 

 
圖 38 資料查詢作業－明細分類帳(依機關合計) 
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第5章 會計憑證系統介紹及實作 
所謂的會計憑證，指的就是傳票作業。一般的交易只有原始憑證，但會計憑

證必須將原始憑證轉變為會計使用的科目，以便作為收入、支出等財產管理，也

利於記帳。傳票作業指的便是在這之中會計的標準流程。 

5.1 預算分配 

5.1.1 產生法定預算 
將編製階段的預算全部轉入到這個資料表中，代表此為最終結果的法定預

算。主管機關有權限選取其底下所屬的單位，分別做新增或查詢的動作，或是在

選單中選擇全部即可將縣市所有機關產生法定預算。當產生法定預算時，此頁面

所顯示的法定預算科目代碼為三碼用途別。如圖所示： 

 

圖 39 預算管理-產生法定預算 
    當縣市主管機關點下「產生法定預算」時，則會出現以下訊息： 
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圖 40 產生法定預算訊息 
 

5.1.2 預算分配作業 
在已經產生法定預算的情況下，學校管理者就可以開始進行預算分配作

業。因為產生的法定預算是整年度的，在預算分配時，就必須將整年度的預算依

照經驗分配至每個月中。當產生法定預算之後，預算分配作業會先依科目帶入預

設值，再由使用者自行編制。 
使用者需在時限內將資料輸入完畢，若是過了當月份，資料將會呈現灰色

狀態，無法輸入。例如：1 月 1 日至 1 月 31 日可以進行一到十二月份的預算分

配，但到了 2 月 1 日就只能輸入二到十二月份的預算分配，所以需請使用者於期

限內時間完成輸入作業。在此頁面中，除了固定資產科目顯示至三碼之外，其餘

科目用途別均只顯示至一碼。 

 
圖 41 預算分配作業管理畫面 

     
    在預算分配編輯畫面中，上方欄位的「法定預算數」為該科目預算編製階段

的法定預算數總額，「保留數」則是從預算保留申請作業中所產生的數字。「奉准

先行」的部份則是從補辦預算處所流用的金額。至於調整數的部份，則是從其他
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科目挪用至本科目使用的數字，在填寫時請注意避免錯填。 

 
圖 42 預算分配作業編輯畫面 

 
    預算分配作業在新增資料時，上方會產生一個小方框，可以在這裡新增原本

所沒有的科目。若對於使用上有疑問，可以先閱讀方框中的紅字內容，以確保使

用方式有誤。要特別注意的是，若有上年度保留數或是奉准先行等非原預算內的

科目，則在登打相關資料後，必須要回到此頁面新增該預算科目，所登打的金額

才會帶入至此。 

 
圖 43 預算分配作業新增資料畫面 

 
    當點選「設定」時，上方同樣會出現一個小方框，在方框內可以設定每個月

的預算分配作業開啟或關閉。本功能僅有縣市主管機關的管理者可以使用。 
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圖 44 預算分配作業設定畫面 

 

5.1.3 預算控制查詢作業 
使用者可以利用預算控制查詢作業，找到自己所需開立的科目是否超支，

可依條件選擇是否含過帳資料，或是僅有借方或是貸方一方，輸入查詢條件後，

即可知科目收支情況。查詢出來的結果，會將貸方總金額及借方總金額，呈現於

第一列，若需了解目前預算使用情況，則以此方法查詢。 
 

 

圖 45 預算控制查詢畫面 
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在此作業之中，我們提供了六種報表的列印方式，讓使用者可以更快掌握

預算執行情況。 

 
圖 46 查詢結果 

 

 
圖 47 預算控制查詢－六種報表列印種類 

 

5.1.4 補辦預算作業 
當預算不足時，使用者需要利用本功能來進行補辦預算之相關作業。 

5.1.4.1 補辦預算作業 

在補辦預算作業的主要畫面中，有區分四種瀏覽條件，未核準、已送出簽核、

已核淮和全部，讓使用者能更快找到所需資料。補辦預算的操作畫面和預算編製

－基金用途明細表相同，最大的差別在於用途別僅限於 511 購置土地~516 購置

什項設備。當填寫完畢後，勾選『是否要直接送出簽核』，資料即會送至教育局

（處）審核。 
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圖 48 補辦預算作業主畫面 

 

 
圖 49 補辦預算作業編輯畫面 

 
當使用者送出簽核後，畫面上會出現一個紅色的『確』。若是教育局（處）

已將此作業核淮，畫面上會出現紅色的『核』，並且不再讓使用者做任何的修改。 
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圖 50 補辦預算已被核準的畫面 
 
    當送出簽核而尚未被核準時，若想取消此筆補辦預算之申請，那麼可以點選

畫面下方的「取消」按鈕，點選後會彈出「送出的需求已取消」的訊息。 
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圖 51 補辦預算送出簽核的畫面 

 

 
圖 52 取消簽核的訊息 

 

5.1.4.2 補辦預算作業《審核》 

當使用者按下『簽核』後，補辦預算資料將送至縣市管理者的『未核淮』中，

縣市管理者只要於當筆資料前勾選並按下『核准』後，會出現一個要求填入核準

文號的視窗。若是多筆資料皆是使用同一組文號的話，則同時勾選多筆資料即

可。當需要更改核准文號時，只需將所要更改的資料前端欄位勾選，再點選表格

上方的「更新核准文號」即可。另外，在這個頁面中也可以直接列印其報表，並

可依報表顯示條件選擇「中央補助款」或「自有財產」。 
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圖 53 補辦預算審核作業主要畫面 

 

 
圖 54 補辦預算審核作業更改核准文號畫面 

 
 

 
圖 55 補辦預算審核作業編輯畫面 
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圖 56 補辦預算審核作業列印畫面 

 

5.1.5 超支併決算作業 
    超支併決算作業是預算超支時去使用的，超支併決算是用在經常門，補辦預

算則是資本門。 

5.1.5.1 併決算申請作業 

    當使用超支併決算申請作業時，可以點選「新增資料」，並輸入工作計畫及

增列金額等資料。填寫完成後，點選畫面底下的「是否要直接送出簽核」，再按

確認，就可以將本資料送往主管機關線上審核。本表與補辦預算相同，也可以依

不同狀態的群組(未核准、已簽核、已核准等…)做切換。 
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圖 57 併決算申請作業主要畫面 

 

 
圖 58 併決算申請作業新增資料畫面 

 
 

5.1.5.2 併決算作業《審核》 

    本頁面為主管機關專用頁面，主要是接收從各機關所送來的併決算作業申請

資料。 
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圖 59 併決算審核作業主要畫面 
 
    當尚有未核准的併絕算作業資料時，縣市管理者可以直接點選資料觀看他的

明細內容，若點選「核准」的按鈕，則會立即核准本筆資料。 

 

 
 

5.1.6 預算保留申請作業 
    預算保留申請作業是用在資本門的預算上，當本年度已編列此筆預算，卻未

執行或沒有執行完的時候，得在此申請保留預算數至隔年使用。預算保留申請作

業在使用上十分單純，新增資料時只需指定自己的申請年度，該筆經費就會保留

至下年度。 
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圖 60 預算保留申請作業主要畫面 

 
    基金保留數是指自己的預算需要保留，委託經費保留數是受到其他機關委辦

的經費，在此只是做一個註記告知需要保留這筆經費。 

 
圖 61 預算保留申請作業編輯資料畫面 

 
 

5.2 收入作業 

5.2.1 特種基金繳款書 
    特種基金繳款書是由縣市政府為撥給下屬學校機關預算時，會先給予繳款

書，以作為收入的憑據。在畫面上方處可直接選擇月份，按下『列印』後，系統

即會從預算分配中抓取當月份各機關 462縣(市)庫撥款收入及 46Y政府其他撥入

收入的金額。若是有其他的科目也需要使用到繳款書，則可利用畫面上的新增資

料，來選擇所需的學校、科目及金額。 
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圖 62 繳款書管理畫面 

 
圖 63 繳款書編輯明細資料畫面 
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圖 64 預覽列印繳款書畫面 

5.2.2 收入傳票 
當機關有收入來源的時候，就必須開立收入傳票。當開立收入傳票時，必須

先觀看傳票來源並記錄。若是預算內的用途，則會經由預算控制備查簿記錄；若

是預算外(意即為子目)，則由應付待收款控制簿記錄。收入傳票的借方科目固定

在 1111 現金存款、1112 的銀行存款及其延伸科目，貸方科目則無此限制。目前

收入的傳票貸方科目可更改，需注意的是，一但更改貸方科目，則所有細目之貸

方科目皆會受到影響，敬請修改後檢查每筆明細。明細資料不能完全刪除，若暫

時不會使用到該張傳票，敬請將明細金額修改為 0，並將「允許此傳票過帳」的

勾選取消。 
此部份將提供月份、過帳情形及金額的查詢，若是許多傳票是需要重複使用

的，則可選擇傳票號碼後按下複製傳票的按鈕，即可將此傳票的內容複製至新的

傳票中。
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圖 65 收入傳票畫面 

 

當新增一張收入傳票時，系統將預設此傳票是不允許過帳的傳票，等到有確

定要將此傳票過帳後，將『允許此傳票過帳』打勾，在過帳後，即會計算此傳票

的金額。當選擇 5 開頭的貸方科目時才會顯示分支計畫跟用途別，若選擇 4 開頭

科目時，則不會出現分支計畫及用途別。而當選擇 1、2、3 開頭的貸方科目時，

會出現子目的欄位可以選擇。 

 
圖 66 收入傳票新增資料畫面 
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圖 67 收入傳票新增資料選擇 1 開頭科目時 

 
此外，使用者也可以選擇將收入傳票明細列印，列印圖片如下： 

 
圖 68 收入傳票預覽列印畫面 

 
若是傳票已過帳，除了可再修改摘要內容外，其餘資料皆無法再輸入， 在

摘要的輸入欄旁，可看到『更新備註』的按鈕，登打完修改備註後，按下此鈕，

將會更新此傳票摘要。 
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圖 69 收入傳票過帳後編輯畫面 

 

5.2.3 支出收回書 
當付款憑證已由財政局支付課支付後，基於某些因素必須將此款項追回，

就必須利用支出收回書來做款項收回的動作。在支出收回書中轉入必須收回的付

款憑單或轉帳傳票其中的明細資料後，再填入收回的金額款項及原因即可，但請

特別注意一件事，因為傳票格式所限制，所轉入的付款憑單都必須是同一個借方

科目。 
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圖 70 支出收回書資料管理畫面 

 

 
圖 71 支出收回書轉入相同借方科目的錯誤訊息 
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為了方便使用者一次移動多筆的所需收回的傳票，因此新增多對多選取的功

能，使用者可依需求來選擇所需要收回的傳票內容。 

 
圖 72 支出收回書轉入憑證時多對多的選單畫面 

 

 
圖 73 支出收回書編輯明細資料畫面 
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圖 74 支出收回書列印格式 

 

 

圖 75 支出收回書明細資料列印格式 
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5.2.4 支票註銷書 
支票註銷書的用法和支出收回書大同小異，也是回收付款憑單所付出的金

額，只是在此處僅回收支票的部份，所以需填入支票號碼才可儲存。 

 
圖 76 支票註銷書管理介面 

 
圖 77 支票註銷書編輯畫面 
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圖 78 支票註銷書列印畫面 

 

 

圖 79 支票鉒銷書明細表列印畫 
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5.3 支出作業 

5.3.1 簽證管理作業 
    在做任何支出及付款之前，都必須要先填寫請購單，以完成支出行為。從機

關的角度來看，當機關有任何支出的需求時，均需填請購單，以記錄金額、單位。

請購單可說是支出傳票及付款憑單的前置作業，經由請購單的編寫、創立之後，

單位支出才有所依據。另外，請購單及每一張會計憑證的上方皆有查詢的區塊供

使用者及時查詢資料之用，也請多加運用。 

 
圖 80 請購單主表管理畫面 

 
點選新增請購單之後，會出現一個新視窗，視窗上半部是請購單主表，下半

部是明細表的部份。主表為所有明細表的加總，因此主表只能輸出摘要內容，以

及決定是否已經過核淮，打勾之後的請購單就可以讓支出傳票或付款憑單使用。

而當該筆請購單金額已經被用罄時，則會被歸類為「已結案」狀態。若自己主動

點選已結案的話，則此請購單也將成為無法再使用的狀態。點選「新增請購細項」

按鈕時，則會新增明細資料並出現在下方的明細表位置中。 
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圖 81 請購單新增資料畫面 

 
明細表則是輸入細項資料，當按下確認鍵後，資料會即時產生到主表中。若

需要新增請購單細項，則點選新增請購細項的按鈕，此時在明細表的部份會新增

一頁細項以供編輯。當在請購單明細表選好科目之後，只要點選「顯示預算金額」

的按鈕，請購單就會將該科目被分配的預算資料顯示。如下圖： 
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圖 82 請購單顯示預算金額畫面 

 
從受款人清單轉入的功能可以讓使用者直接從這裡將已經編寫完成的受款

人清單匯入，請購單就會依該筆受款人清單的對象數量及金額等資料轉入，如下

圖： 
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圖 83 請購單受款人清單轉入畫面 
 

5.3.2 請購單查詢  
在經過一段時間的會計流程處理後，請購單的數量將會迅速累積。為了方便

使用者在為數眾多的請購單中找出所欲搜尋的目標，可利用請購單查詢頁面。請

購單查詢有數種查詢方式，清單如下： 
 依部門查詢 
 依科目查詢 
 依用途別查詢 
 依子目查詢 
 依是否核淮查詢 
 依是否結案查詢 
 依請購明查詢 
 依請購日期查詢 
 依請購金額查詢 
 依請購單主表關鍵字查詢 
 依請購單明細表關鍵字查詢 
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圖 84 請購單查詢畫面 

 

 

圖 85 請購單查詢結果畫面 
 
 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 64 

 
 

圖 86 請購單查詢列印畫面 
 

5.3.3 支出傳票 
通常在請購單開立之後，會藉由付款憑單將款項移至公庫，再透過支出傳

票將公庫的款項分配至個人帳戶之中。在請購單核准之後，就能根據請購單建立

之明細開立支出傳票，來完成支付作業。並可利用界面上的查詢條件，將所需傳

票查出。 
當開立完請購單後，於支出傳票界面上，選擇年度及請購單號後，按『轉

入請購單』，即可將請購單內容帶入，將可產生一張新的支出傳票；若是希望使

用某一號碼的支出傳票，只需在某一號的支出傳票，按下『編輯』的鉛筆符號，

就會出現某一號支出傳票的內容，這時再選擇請購單號後，按『轉入請購單』即

可。 
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圖 87 支出傳票管理畫面 

 
在編輯視窗中，請特別注意若是此張請購單已使用完畢，之後不會再使用

到此張請購單的話，只要將『沖銷完否』打勾，之後在轉入請購單的列表中，將

不會再看到此張請購單號。使用者在列印傳票前，也可選擇此張傳票是否要顯示

銀行帳號，若不需要顯示於傳票上，則於編輯畫面最下方的『列印時不在支出傳

票上顯示銀行帳號』打勾即可。 
在編輯支出傳票及付款憑單中，受款人清單或是受款人時，可使用下拉選

單右方的鉛筆，可修改受款人清單或是受款人的資訊，若是需增加受款人清單或

是受款人，則按綠色加號，即可順利新增。 
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圖 88 支出傳票編輯明細資料畫面 

 

 
圖 89 支出傳票預覽列印畫面 

 
    當支出傳票已被過帳時，其所有資料的「儲存」或「確認」鍵皆會消失，使
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用者只能修改更新備註。 

 

圖 90 支出傳票過帳後編輯畫面 

5.3.4 付款憑單 
付款憑單基本上與支出傳票的資料來源及用途是相同的，相異處在於付款

憑單是由集中支付來付款，支出傳票則是由各機關單位本身的銀行帳戶來支付，

由於付款憑單是和集中支付系統做連接，所以在開立時務必要特別小心，系統也

提供更多的警示訊息，避免資料有誤的情況發生。 
當前付款憑單單號數量眾多，為了方便使用者查詢自己所需要的單號，現於

付款憑單的表格上方「資料查詢」處，新增加單號的查詢。使用者可以直接在單

號欄位進行單號的輸入，下方則會直接列出相對應的單號。 
另外，為方便使用者快速選取所要瀏覽的頁數，付款憑單頁碼數字會顯示現

在所在的頁碼及總共有幾頁，數字底下的方塊可以直接輸入所要前往的頁碼，若

輸入的頁碼超過範圍則不會移動。最左邊及最右邊的箭頭可以直接移動到最前頁

或最末頁，中間兩側的左右箭頭可以左移一頁或右移一頁。 
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圖 91 付款憑單主要管理畫面 

 

 
圖 92 付款憑單編輯資料畫面 
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圖 93 付款憑單編輯資料畫面 2 

 
    在編輯付款憑單資料時，除了明細資料以外，還有受款資料可供編輯。受款

資料分為支付給多人的「清單號碼」，以及支付給個人的「公司/個人名稱」可選

擇。若是需要使用到交付方式及特別註記等資料，也會顯示在付款憑單的列印作

業中。 
    付款憑單在列印時，會根據受款人是單一受款人或是多位受款人的不同而有

不同顯示。當受款人是單一，其身份類別又是「公司」時，付款憑單的下方統一

編號欄位會依受款人基本資料的統編資料來顯示。若身份為「個人」，則統一編

號欄位為空白。而當受款人是一位以上時，請使用受款人清單來做資料帶入的動

作，並用受款人清單列印的功能來將所有受款人印成清單展示。 

 
圖 94 付款憑單細部編輯畫面 
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    當在付款憑單執行動作(如確認、列印等…)時間間隔太短，就會出現「系統

處理中」的訊息，此時只要稍等數秒再進行動作即可。 

 
圖 95 系統處理中的訊息 

 

 
圖 96 付款憑單預覽列印畫面 
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圖 97 付款憑單-受款人清單列印畫面 

 

 
圖 98 付款憑單-科目清單列印畫面 
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圖 99 付款憑單過帳後編輯畫面 

 

5.4 轉帳作業 

5.4.1 轉帳傳票 
當傳票作業有任何錯誤需更正或轉正、轉預算科目，亦或是轉會計科目

時，都可透過轉帳傳票來做轉換。轉帳傳票通常是做轉正的動作，因此使用者可

以在畫面上方先將欲轉入的傳票種類及號碼選擇完畢後，再點下複製傳票的按鈕

將傳票帶入轉帳傳票。要注意的是，借貸方必須相等，轉帳傳票才會允許使用者

勾選過帳，若借貸方不相等，本傳票會阻止使用者進行除儲存、甚至是離開的動

作，以避免使用者的帳目出現問題。當資料確認儲存後，列印傳票的按鈕才會出

現，供使用者列印。 

 
圖 100 轉帳傳票主要畫面圖 
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圖 101 轉帳傳票編輯明細資料畫面 

 
此處有個地方要特別注意，當購入固定資產時，必須要將此資產利用轉帳

傳票成為財產帳，因此，當轉帳傳票選擇 91 開頭固定資產科目時，可以選擇預

算內或預算外選項。如下圖所示，當選擇固定資產科目時，統計註記底下會出現

「預算內」、「預算外」及「固定項目修正用」供選擇使用。要記得確實底下欄位

中選擇「預算內」或是「預算外」，這樣金額才能正確地計算於月報報表中。 

 
圖 102 轉帳傳票固定資產科目資料畫面 

 
    當選擇轉帳傳票 9107(購建中固定資產)科目時，右方的用途別欄位會列出

511~516 供使用者選擇，以定義此購建中固定資產的類型為何，如圖： 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 74 

 

 
圖 103 選擇轉帳傳票 9107 科目時之畫面 

 

 
圖 104 轉帳傳票預覽列印畫面 
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由以下範例說明『轉帳傳票』和『會計月報－購建中固定項目明細表』的

關係： 

 
    除了轉正科目及財產科目以外，轉帳傳票還有另外兩個功能，也就是開立開

帳傳票及結帳傳票的功能。開帳傳票是將去年結帳傳票的金額帶到今年，且其傳

票號碼為 0 號。當轉帳傳票無任何資料時，就可以直接建立開帳傳票。 

1. 由財產帳取得科目為[9103 房屋及建築]之總額，簡稱 A。 
2. 由財產帳取得科目為[9107 購建中固定資產]且用途別為[513 擴充改良

房屋建築及設備]之總額，簡稱 B。 
3. [9103 房屋及建築]的實支數應為 A，[9103 房屋及建築]所屬的購建中固

定資產的實支數為 B。 
*請注意，為此，購買固定資產時，需登入財產統制帳。 
 
甲、於支付款項時，需開立一張付款憑單 

(借:各類計畫-用途別 511 至 516 
    貸: 銀行存款-市庫存款) 
 

i. 若是資產當月無法完成,開立一張轉帳傳票將此資產轉入財產統

制帳  
(借: [9107 購建中固定資產]-用途別 511至 516 (選項應為此固定

資產選用對應之用途別) 
貸: [9201 現存財產權利總額]) 
 
並於購建中固定資產完工或結案時，開立轉帳傳票 
(借:各類財產科目 (必須選擇『預算內』、『預算外』) 
貸:[9107 購建中固定資產]-用途別 511 至 516 (請確認！選項應

為此固定資產所對應之用途別) 
 

ii. 資產當月完成,則開立一張轉帳傳票 
(借:各類財產科目 (必須選擇『預算內』、『預算外』) 
貸: [9201 現存財產權利總額]) 
 
另外，若遇報廢、贈與及跨年度 此類不納入本表實支數計算的

問題，請於開立轉帳傳票時，選擇各類財產科目並將其選為『預

算外』！並將原因登打在『摘要』欄位，以供日後查詢。 
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圖 105 建立開帳傳票 
 
    當需要指定多張轉帳傳票為開帳傳票時，只需在所指定之轉帳傳票尚未處於

過帳狀態時且存在資料時，點下其編輯畫面右上方會出現「指定為開帳傳票」的

按鈕即可，如下圖： 

 
圖 106 開帳傳票按鈕位置 

   
    若點選此按鈕，則會出現以下訊息： 

 
圖 107 開帳傳票創立訊息 

 
    點選「確定」，則會出現對應的紅字訊息，如圖： 
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圖 108 開帳傳票指定成功訊息 
    結帳傳票用於整年度結束時所需要開立的傳票，位置如下圖。當結帳傳票建

立完成時，摘要內容的敘述會自動標示為：「年度結帳傳票」。 

 
圖 109 「產生結帳傳票」按鈕位置 

 
當點選畫面上方的「產生結帳傳票」按鈕時，會出現以下訊息： 

 
圖 110 產生結帳傳票訊息 
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    當結帳傳票產生時，系統會將現有轉帳傳票資料全數彙整成一張轉帳傳票，

如下圖： 

 
圖 111 結帳傳票明細畫面 

 
 

 
圖 112 結帳傳票開立完成後的訊息 

 

5.5 付款憑單匯出作業 
付款憑單匯出作業是將會計憑證的所有資料匯出成 XML 檔，提供支付系統

或其他縣內系統所使用。只要選擇滙出類型和單號起迄，點選『查詢送出』，即

可先預覽內容於下方，確認無誤後點選「產生 XML 文件」的按鈕，系統就會即

時產生出一個對應的 XML，供使用者滙入其他系統(如支付系統)中。因此在基

本資料維護作業的「組織機關管理」中，務必要將自己的系統代號先行設定完成。
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圖 113 支付系統代號設定處 

 

 
圖 114 資料匯出作業主要畫面圖 
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圖 115 資料匯出作業匯出 XML 檔訊息 
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第6章 會計簿籍系統介紹 

6.1 過帳處理 
過帳處理頁面，是將傳票轉記錄分類帳的程序。當會計人員處理好帳務並

確認無誤後，就可以透過過帳處理的功能，轉換為已過帳的狀態。並非所有的現

存資料在經過過帳後就會全部轉為過帳狀態，唯有將「允許過帳」的核取方塊勾

起的傳票資料才會在過帳處理後成為已過帳的狀態。過帳後，就不能再更改傳票

資料，僅能再修改摘要。若傳票資料有誤，使用者可以在各張傳票裡頭自行點選

「取消過帳」，或是利用轉帳傳票將科目或是金額修正。如果過帳無法成功，請

聯絡教育局(處)協助處理此問題。 
在此請特別注意，過帳後傳票將會依照傳票日期被製成會計月報。例如：

9/1 製作的收入傳票，傳票日期為 8/31，此張傳票過帳後，就會計算於八月份的

月報之中，而非依照製作傳票的日期來分類。 

 
圖 116 過帳處理畫面 
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圖 117 確認過帳之訊息提示 

 

 
圖 118 過帳完成後的訊息提示 

6.2 明細分類帳 
明細分類帳就是在經過過帳作業之後，將所有過帳後的傳票明細資料產生

至明細分類帳編輯，讓特定報表得以截取資料，並提供明細分類帳報表列印使

用。明細分類帳由於承接各種傳票的資料，細目資料必定不少，因此除了明細帳

的列印之外，系統也提供了查詢之功能，使用者可依傳票類別、借貸方、科目、

子目及傳票日期、號碼等條件去做相關的查詢並列印。而金額查詢則是針對傳票

的總金額來做查詢，並不是針對傳票中明細資料所做的查詢。 

 
圖 119 明細分類帳查詢功能 
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圖 120 明細分類帳查詢結果 
 

資料將會依照查詢條件逐筆列出，在查詢過後，列印按鈕將出現於資料上

方，若是想依不同的方式查看帳本的話，將提供不分類列印、依用途別列印、依

子目列印三個方式，使用者可依自己需要列印資料。 

 
圖 121 明細分類帳列印條件 
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圖 122 明細分類帳列印情形 

 

6.3 總分類帳日計表 
    總分類帳日計表會依日期將會計科目列於中間，科目的借方列於左半部，貸

方則在右半部，方便使用者對照。總分類帳日計表同樣提供查詢之功能，由於是

日計表的關係，因此查詢條件僅以日期來區分，如圖顯示： 
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圖 123 總分類帳科目日計表查詢畫面 

 

圖 124 總分類帳科目日計表畫面 

6.4 總分類帳查詢 
由明細分類帳資料，依照日期、科目合計成總分類帳。在明細分類帳中的

總帳科目，是依照交易的科目來分列。總分類帳的總帳科目是將當天個別科目所

有的明細資料加總為一筆。另外，總分類帳也同樣提供查詢之功能，使用者可依

借貸方、預算科目及傳票日期來做條件搜尋，如圖： 
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圖 125 總分類帳查詢功能 

 

 
圖 126 總分類帳查詢結果 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 87 

 

 
圖 127 總分類帳列印畫 

 

6.5 平衡表科目明細表 
使用者可以藉由平衡表科目明細表來了解目前各子目金額的使用情況。若

僅查看其中一個平衡表科目，從下拉式選單中選擇即可，此下拉式選單僅列出有

被使用的平衡表科目。也可以依照日期做查詢，系統預設起始日期為當年度一月

一日，而結束日期則為當天日期。 

 

 
圖 128 平衡表科目明細表畫面 
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圖 129 平衡表科目明細表查詢畫面 

 

 

圖 130 平衡表科目明細表分頁列印的畫面 
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圖 131 平衡表科目明細表未分頁列印畫面 
 

6.6 會計科目明細表 
在此表所呈現的樣子也很類似，不過此部份則是依照月份做分類，僅能選

擇一個月份，系統將列印出從一月一日開始到這個月份，按照日期列出子目的支

付情況。 
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圖 132 會計科目明細表畫面 

 

 
圖 133 會計科目明細表列印畫面 
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第7章 會計報告系統介紹 

7.1 收支估計表 
收支估計表共分為二期，第一期於年初時(1~6 月)製作，第二期的收支估計

表則是於年中時(7~12 月)製作，主要呈現預算分配情況及執行情況。所以預算數

主要是從預算分配中抓取出，而表中的實際數則是從月報中取出。收支估計表最

外層的表格皆提供使用者可以輸入或編輯差異原因。 

7.1.1 年度收支估計表明細表 

 
圖 134 年度收支估計表明細表列印畫面 
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7.1.2 主要業務計畫實施估計表 

 
圖 135 主要業務計畫實施估計表資料瀏覽畫面 

 

 
圖 136 第一期主要業務計畫實施估計表列印畫面 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 93 

 
 

圖 137 第二期主要業務計畫實施估計表列印畫面 
 

7.1.3 基金來源、用途及餘絀估計表 

 

圖 138 基金來源、用途及餘絀估計表資料查詢畫面 
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圖 139 第一期基金來源、用途及餘絀估計表資料列印畫面 

 

 
圖 140 第二期基金來源、用途及餘絀估計表資料列印畫面 
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7.1.4 基金來源用途可用預算分配表 

 

圖 141 第一期基金來源用途可用預算分配表列印畫面 
 

 
圖 142 第二期基金來源用途可用預算分配表列印畫面 

7.2 月報 

7.2.1 固定項目增減情形表 
固定項目增減情形表會將所有財產科目(不論預算內、外)皆列於此。從畫面

中選擇月份後，下表資料就會出現當月份的資料，若是此報表需要輸入說明文

字，則在此處選擇科目編輯後即可。 
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圖 143 固定項目增減情形表資料查詢畫面 

 
    「月報」顧名思義，在列印時必須先選擇所要列印的月份，如圖： 

 
圖 144 月報設定月份位置 

 
 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 97 

 

 
圖 145 固定項目增減情形表列印畫面 

 

7.2.2 購建固定資產執行情形明細表 
    購建固定資產執行情形明細表與固定項目增減情形表不同之處，在於購建固

定資產執行情形明細表顯示的內容為轉帳傳票轉財產科目時，分類群組為「預算

內」的資料。而本表中的「資產科目實支數」所顯示的正是轉帳傳票轉財產科目

分類群組為「預算內」的總額；「用途別實支數」則是所有支出類憑證中，只要

用途別為 5 開頭的科目金額，都會在這裡顯示，且此欄位不會在報表列印中所顯

示，只是單純提供使用者便於比對用。 
    另外，本報表在顯示時，只要是金額為 0 的科目便會自動閉合，使用者可點

選表格上的「+」號或「-」號來自動開合。 
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圖 146 購建固定資產執行情形明細表資料查詢畫面 
 

 
圖 147 購建固定資產執行情形明細表列印畫面 

7.2.3 基金來源、用途及餘絀表 
    基金來源、用途及餘絀表會將所有支出及收入的科目相關內容列出，且其列

出的科目範圍較廣，會列到工作計畫。 
    另外，本表上方的「開啟備註編輯」可以讓使用者自行輸入餘絀表的備註說

明。 
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圖 148 基金來源用途及餘絀表列印畫面 

7.2.4 主要業務計畫執行明細表 
    主要業務計畫執行明細表並不顯示收入項目，僅列出支出類的預算科目，且

其只列到兩碼的業務計畫。 

 
圖 149 主要業務計畫執行明細表 
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7.2.5 平衡表 
    平衡表會將資產及負債科目分別列於表上的左半部及右半部，而右半部下方

會依資產總和的正數或負數顯示出相對應的基金餘額或短絀，使用者可依此表檢

視資產及負債的平衡關係。 

 
圖 150 平衡表列印畫面 

7.3 半年報 
    半年報與月報的用途相同，差異在於抓取資料的區間不同。附帶一提的是，

在半年報區間中，縣市彙總報表及單位報表直接放在同一個群組中。 
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7.3.1 平衡表 

 
圖 151 半年報平衡表列印畫面 
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7.3.2 基金來源、用途及餘絀表 

 
圖 152 半年報基金來源、用途及餘絀表列印畫面 

 

7.4 超支併決算 
超支併決算報表性質略異於補辦預算，因為它本身又區分為縣市彙總及單位

機關列印，因此將其報表另外放置於此群組。 
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7.4.1 基金用途預計超支預算申請表  

 
圖 153 基金用途預計超支預算申請表列印畫面 

 
 
 

7.4.2 年度增列併決算數明細表(台北市專用) 

 
 

圖 154 年度增列併決算數明細表(台北市專用)列印畫面
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第8章 實際案例說明 
    有鑑於部份使用者對於會計事項的系統使用並不熟稔，現挑選出八個較常使

用的會計事項分錄做步驟式的解說，完整分錄請參考教育部會計處所製作的地方

教育發展基金會計制度。 

例次 會計事項 記帳憑證 分    錄 備註 

一 收到本府補助收入 收入傳票 銀行存款－縣(市)庫存款 

  縣(市)庫撥款收入 

 

二 收到一般收入 收入傳票 銀行存款－縣(市)庫存款 

  ○○收入 

 

三 零用及週轉金    

（一） 提撥時 付款憑單 零用及週轉金 

  銀行存款－縣(市)庫存款 

 

（二） 撥還時 付款憑單 

 

支出傳票 

○○計畫－用途別科目 

  銀行存款－縣(市)庫存款 

應付代收款 

    銀行存款－保管款 

用途別科目請

列至 3 級 

（三） 收回時 收入傳票 銀行存款－縣(市)庫存款 

    零用及週轉金 

填具「支出收回

書」【代傳票】 

（四） 轉正時 轉帳傳票 ○○計畫－用途別科目 

    零用及週轉金 

用途別科目請

列至 3 級 

四 支用各項業務計畫

（無須登錄財產統

制帳者） 

付款憑單 ○○計畫－用途別科目 

  銀行存款－縣(市)庫存款 

 

五 支用各項業務計畫

（須登錄財產統制

帳者） 

   

（一） 支付款項時 付款憑單 建築及設備計畫－用途別科  
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目 

  銀行存款－縣(市)庫存款 

  轉帳傳票 購建中固定資產 

  現存財產權利總額 

本分錄請登載

至財產統制帳 

（二） 購建中固定資產完

工或結案時 

轉帳傳票 各類財產科目 

  購建中固定資產 

本分錄請登載

至財產統制帳 

六 代收款項    

（一） 收到時 收入傳票 銀行存款－保管款 

  應付代收款 

 

（二） 支付時 

 

支出傳票 應付代收款 

    銀行存款－保管款 

 

（三） 暫付時 支出傳票 暫付及待結轉帳項 

    銀行存款－保管款 

 

（四） 轉正時 轉帳傳票 應付代收款 

    暫付及待結轉帳項 

 

七 聘僱人員離職儲金    

（一） 提撥時（自付、政

府負擔部分） 

付款憑單 ○○計畫－用途別科目 

銀行存款－縣(市)庫存款 

 

（二） 存入離職儲金款項

或銀行帳戶產生孳

息時 

轉帳傳票 退休及離職準備金 

應付退休及離職金 

 

（三） 支付時 轉帳傳票 應付退休及離職金 

退休及離職準備金 

 

（四） 收回未依規定離職

人員之公提部分 

   

1. 收回當年度部

分 

收入傳票 

 

轉帳傳票 

銀行存款－縣(市)庫存款 

○○計畫－用途別科目 

應付退休及離職金 

退休及離職準備金 

填具「支出收回

書」【代傳票】 
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2. 收回以前年度

部分 

收入傳票 

 

轉帳傳票 

銀行存款－縣(市)庫存款 

雜項收入 

應付退休及離職金 

退休及離職準備金 

填具「繳款書」 
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第9章 常見問題與回答  
Q1：有個關於人事費申辦的範例如下所述，請問我要怎麼使用這套系統來完成

這個範例的人事費辦法? 
範例： 

現在要支付 98 年 1 月份薪資，該薪資包含下列項目： 
531 國民中學教育 53110000 中央政府補助國民中學教育經費 113 職員

薪金-200,000 元； 
531 國民中學教育 53110000 中央政府補助國民中學教育經費 114 工員

工資-200,000 元； 
531 國民中學教育 53110000 中央政府補助國民中學教育經費 15Y 其他

獎金-100,000 元； 
以上合計共需 500,000 元，若要完成支付，需做如下作業： 

A1：一.建立收入傳票： 
當收到任何收入時，可以開立收入傳票記錄收入科目及金額。開立收入傳

票即代表有收入進來，例如收到縣(市)庫撥款收入時： 
1.借方科目選取 1112 銀行存款；借方科目如要再區分「縣(市)庫存款」或

「各機關自己的銀行保管款」，需請主管機關建立會計科目延伸科目；至

基本資料維護作業-->科目及共同標準設定及查詢-->會計科目-平衡表，新

增 1112 銀行存款的延伸科目 
如：1112-1 銀行存款-縣(巿)庫存款 
1112-2 銀行存款-保管款 
2.貸方科目直接選取預算科目 462-縣(市)庫撥款收入 
分錄如下所示： 
借:1112 銀行存款 500,000 
貸: 462 縣(市)庫撥款收入 500,000 

 
二.建立請購單：假設產生之請購單號為 00032 
1.新增明細 1，科目 531，分支計畫：53110000；用途別選取：113 
2.新增明細 2，科目 531，分支計畫：53110000；用途別選取：114 
3.新增明細 3，科目 531，分支計畫：53110000；用途別選取：15Y 
逐筆輸入金額、摘要欄位後按「確認」，即完成建立請購單；若此筆資料已

核准的話，請記得勾選□已核准的確認方塊，否則付款憑單(支出傳票)要轉

入請購單時，會發生找不到資料的問題。 
 

三.建立付款憑單： 
1.基本資料－受款人：請至基本資料維護作業-->一般基本資料維護-->基
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本資料－受款人；用於建立受款人的基本資料，後續的作業中，只要有要

用到受款人資料時，都是來此抓取，所以請詳細填寫；編輯畫面的第一行

請先選擇○個人○公司；此選項將影響到付款憑單的列印，即若所選為公

司，就會列出該公司統一編號，若所選為個人，就不會列出。 
2.受款人清單：請至基本資料維護作業-->一般基本資料維護-->受款人清

單；此處建立之清單會跟付款憑單(支出傳票)對應，即一張清單對應一張

付款憑單(支出傳票)，所以建立清單時，請將所要開立的憑單或傳票中的

受款人逐一建入清單中，新增時，受款人資料是由基本資料－受款人帶出

來，只要再加填支付方式、發票號碼、金額等欄位即可。金額部份若此張

憑單(傳票)有相同的受款人重複出現，則此人只要新增一筆，但金額請自

行合計 
3.在付款憑單主畫面選取請購單號 00032 後，按轉入請購單後，在編輯畫

面可逐筆編輯金額、摘要等欄位；若此張付款憑單受款人只有一人時，請

選取受款人；若不只一人，請選取受款人清單，按「確認」後就完成了；

編輯畫面上，有□允許過帳，若有勾選，表示此張憑單(傳票)資料無誤，

已可過帳；若未勾選，則後續的過帳作業就不會將此筆資料過帳。 
分錄如下所示： 
借：531－53110000－113 職員薪金  200,000  
  531－53110000－114 工員工資  200,000  
  531－53110000－15Y 其他獎金  100,000  
貸: 1112 銀行存款 500,000 
如此一來，就可以完成支付薪資的流程了。 

 
Q2：基本資料-受款人的統一編號欄位為什麼輸入資料後，在列印受款人清單的

時候卻印不出來? 
A2：因為在新增、編輯受款人基本資料時，其類別並非是「公司」。因為只有公

司才會有統一編號，若身份類別為「個人」時，列時報表就不會顯示統一編

號。 
 
Q3：如果我在基本資料-受款人的地方有相同的統一編號必須輸入，該怎麼編呢? 
A3：如遇到受款人基本資料有相同統編之需求，請在統一編號的欄位中，鍵入

統一編號後，再加上「-」符號並自行編上數字以示區別。 
例如，某間公司的統編為 12345678，而該統編又有三個不同帳戶時，可以

做以下輸入：12345678-1、12345678-2、12345678-3。在列印受款人清單時，

「-」符號及符號後面的數字都將不會顯示出來。 

 
Q4：受款人清單的號碼為什麼會一直增加?有什麼影響嗎? 
A4：當使用者使用「新增資料」的功能時，不論是否有按下儲存，號碼都會自
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動加 1，若使用者點了新增資料後，又將視窗關閉，那麼下次再使用時，

號碼就會一次跳兩碼。受款人清單跳號是不會有影響的，在會計階段中，

不允許跳號的只有會計憑證中的各項傳票，因此傳票都沒有刪除的指令可

用。 
 
Q5：要怎麼取消已核淮的請購單? 
A5：使用者可以在已核淮的請購單中再次以編輯的方式去勾選取消已核准的方

塊。而當取消核准時，系統會將用到該請購單的傳票列出，提醒使用者去

做刪除的動作。當使用者將所有請購單使用到的付款憑單及支出傳票的細

目資料刪除後，就可以順利將已核准的核取方塊給取消並儲存了。 
 
Q6：什麼時候請購單會變成「已結案」的狀態? 
A6：在編輯付款憑單的時候，有個「沖銷完否」的核取方塊。當「沖銷完否」

的核取方塊被勾選時，則代表此筆付款憑單的所有款項已經支付完畢，此

時與該付款憑單相關的請購單會自動將狀態變成「已結案」。變成已結案狀

態的請購單就不允許刪除及修改，因此在使用上請務必注意。 
 
Q7：請購單、付款憑單、支出傳票等各式傳票，在主要畫面及編輯畫面都有轉

入或新增資料的按鈕，請問這兩個畫面的按鈕有何差異? 
A7：請購單及各項傳票，又被分為「主表」及「明細表」兩種性質的表格。在

主表畫面新增、轉入資料的話，會在單子編號加一，也就是被視為新建立

一筆請購單或傳票，除了請購單可刪除外，傳票都是不可刪除的。而在編

輯畫面，也就是明細表的地方做新增、轉入資料的話，則視為在該筆傳票

中新增細目資料，在這樣的情況下，傳票的單號並不會增加，新增的細目

資料也是可以被刪除的。如果不是要新增傳票的情況下，請避免在主表畫

面新增資料，否則就必須使用轉帳傳票將多餘的傳票轉正。 
 
Q8：請購單單號如果跳號怎麼辦? 
A8：請購單單號與受款人清單的編號都只是單純的流水號，號碼不連貫也是可

以的。 
 
Q9：一張支出傳票一定要至少配一張受款人清單嗎? 
A9：是的，因為目前支出傳票的報表格式並沒有能夠顯示受款人資料的欄位，

所以只能透過受款人清單的方式來表現受款人的資料。 
 
Q10：為什麼子目和基本資料-受款人都不能完全刪除資料，只能在刪除的欄位中

打勾? 
A10：為了避免有已經被使用的子目遭到刪除而錯誤的情況，子目並不能完整刪
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除該筆資料，而是透過狀態欄的方式表示，若被勾選，則代表該筆子目已

被刪除。 
 
Q11：為什麼我建立好的子目，在傳票裡頭卻選不到? 
A11：請確認該子目的刪除欄位是否顯示為打勾的狀態，若是被打勾的狀態，則

代表該子目已經被刪除，在傳票裡頭自然就選不到。 
 
Q12：點進傳票裡頭，都有個「允許過帳」的核取方塊，請問他們的功用是什麼? 
A12：在編輯會計憑證的傳票的時候，會看見一個「允許過帳」的核取方塊。允

許過帳預設是已勾選的，勾選這個選項的用處在於，當使用會計簿籍-過帳

處理功能時，有勾選此方塊的付款憑單將會全部成為已過帳的狀態。 
 
Q13：為什麼收入傳票的借方科目只有 1112 銀行存款及其延伸科目? 
A13：依會計事項分錄釋例，在制度流程上，收入的款項一定會入帳到銀行存款，

若性質屬於市庫存款或保管款，則需透過縣市管理者所訂立的延伸科目來

做延伸之選用。 
 
Q14：為什麼我編付款憑單的時候，確認的按鈕消失了? 
A14：請注意，當此傳票的狀態為已過帳時，所有的資料就不允許再做任何變動。

付款憑單的資料在已過帳後，確認的按鈕將會消失，只允許使用者查詢之

用。 
 
Q15：我在編輯付款憑單時，會出現「付款憑單與受款人清單金額不同」的訊息，

這訊息有什麼影響嗎? 
A15：這訊息僅表示該筆付款憑單所顯示的金額總計，和受款資料中使用者所選

擇的該筆受款人清單的金額總計不符，提醒使用者做確認的動作。 
 
Q16：會計憑證的摘要為什麼顯示不出來? 
A16：傳票的主表摘要欄位，只會顯示在主表上所登打的摘要內容。因此，若只

有在明細資料上有打入摘要，而畫面上方的主表摘要沒有輸入內容的話，

自然就沒有內容可以顯示。 
 
Q17：傳票可以修改日期嗎?要怎麼做呢? 
A17：傳票在過帳前是可以自行修改日期的。點入每張傳票的編輯畫面，可以看

見畫面上方有傳票日期的資料欄位。支出傳票及轉帳傳票採取的是自行輸

入日期的方式，只要格式正確就能夠修改；收入傳票及付款憑單則是使用

點選日期的方式，跳出日曆的圖示後直接選擇所欲更改的日期。 
 



 

 

地方教育發展基金會計資訊系統預算執行 
(會計)系統操作手冊 

正式用系統網址：https://accounting.moe.gov.tw 
正式用系統網址：

https://accounting-x1.moe.gov.tw 

教 育 訓 練 專 用 系 統 網 址 ： h t t p : / / t r a i n i n g . m o e . g o v . t w /  頁 111 

 

Q18：為什麼付款憑單或支出傳票偶爾會遇上跳號的問題？ 
A18：可能的原因很多，大多數原因是來自於操作方式流程有誤，或是網路的不

明錯誤原因。部份使用者會在轉入請購單後的付款憑單資料編輯畫面時，

又回到受款人資料的頁面去查詢資料，接著又在沒將付款憑單資料編輯畫

面關閉的情況下，再次轉入同樣的請購單，這樣的做法可能導致跳號問題；

另外，也曾遇過因為畫面閒置太久所引起的跳號問題、或是因網路過慢而

導致新增畫面沒有產生的吃單問題；目前除了網路問題之外，其餘的跳號

問題都已經在多次的模擬測試及流程防堵上解決完畢。也呼籲使用者在操

作系統時，能夠依較正向的流程來做使用，可以避免問題發生的機率。 
 
Q19：請問我要怎麼將發生問題的系統畫面附到問題提報中提報給開發人員知

道? 
A19：當使用者遇到系統錯誤，想將該畫面頡取下來回報給開發人員時，首先要

做的，就是將螢幕停留在該畫面，並按下鍵盤上的「Ptr Scr/Sys Rq」鈕，

這顆按鈕通常在鍵盤的右上角處，它的用途是可以將螢幕上現有畫面給瞬

間頡取下來。接著，請點選 WINDOWS 左下角的「開始」功能鈕，接著到

「附屬應用程式」將「小畫家」開啟。 

 
圖 155 小畫家的位置 
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因為先前已經透過「Ptr Scr/Sys Rq」鈕將畫面抓取，所以此時只要在小畫

家中按下上方功能列的「編輯」，選擇「貼上」就可以將畫面貼上了。 

 

圖 156 錯誤範例圖 
畫面貼上後，請選取小畫家上方功能列的「檔案」選擇「儲存檔案」，並將

存檔類型選擇為「jpeg」的小容量圖片檔，以降低上傳所需時間。圖片檔

存檔完成後，就可以在問題提報時，使用「附件」功能，將該圖檔選取後，

即可完成畫面頡取提報的動作。 

 
圖 157 儲存檔案選擇的檔案格式 
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第10章 諮詢服務系統介紹及實作 

 
圖 158 諮詢服務系統位置畫面 

 
諮詢服務系統，主要是為了提供使用者能夠針對當下所遭遇的系統問題、錯

誤或是各種建議的一個管道，以便開發者能夠由此收集訊息以改善系統。透過這

個系統來回報問題，幫助本部電算中心收集彙整，在處理上也能夠更有效率。這

是幫助系統「進化」的演繹過程，在解決問題的同時，可能也會成為我們進步的

動力，而在詢問、共同解決需求及問題的過程中，正確的步驟及溝通方式是非常

重要的，下圖為諮詢服務的適當流程，還請使用者參酌。 

 
圖 159 正確的諮詢服務流程 
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這個系統依需求主要分為五大功能，其中「FAQ 管理」及「回覆問題」係

由教育部系統管理者專用，其餘三個功能則為：(1)問題回報(2)常見問題(FAQ)(3)
服務說明，以下將逐一介紹。 

10.1 服務說明 
    服務說明頁面是單純介紹諮詢服務系統的內容與範圍，其中包括了：諮詢服

務流程、諮詢服務範圍、聯絡方式、諮詢服務時間；透過這裡的簡述，能讓使用

者對於諮詢服務有較深一層的認知。 

 
圖 160 諮詢服務-服務說明頁面 

 

10.2 常見問題(FAQ) 
常見問題將每一個子系統做為分類群組，並針對每一個子系統底下的表單所

可能遇上的問題整理、集結。使用者在遇到問題時，可以記下所遇到的頁面位置，

並前往常見問題頁面去搜尋。FAQ 頁面提供全文檢索以及頁面位置兩種搜尋方

式，使用者利用全文檢索的功能，就可以透過輸入關鍵字詞的方式找出所想找的

問題與解答。 
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圖 161 FAQ 搜尋畫面 
 

 
圖 162 FAQ 詳細內容 

 

10.3 問題提報 
當使用者在系統任何頁面遇上問題時，可以先試著查閱手冊、FAQ 或是詢

問縣市資訊人員。若仍得不到合宜的解決，此時就可以透過問題回報頁面，將發

生問題的頁面及原因提報。 
諮詢服務系統僅接受系統層面的問題做諮詢處理，若涉及修改現有的會計制

度層面，則必須由會計處統一處理。如有新的需求提案且經確認為各縣市共同需

求，本部電算中心將納入排程進行修正。 
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圖 163 諮詢服務-問題填報主表頁面 
 
 當使用者點問題提報頁面，並新增資料時，就可以進入問題提報的新增資料

頁面，在輸入資料時，請點選正確的問題提報階段及頁面位置，並確認內容以免

誤植，因為問題一旦提報之後，就不允許再做修改或刪除。問題提報也支援上傳

圖片或是文字檔案的功能，使用者可以在提報問題時配合圖片的顯示幫助系統開

發人員更快速了解您的需求與問題。 
當使用者遇到系統錯誤，想將該畫面擷取下來回報給開發人員時，首先要做

的，就是將螢幕停留在該畫面，並按下鍵盤上的「Prt Scr/Sys Rq」鈕，這顆按鈕

通常在鍵盤的右上角處，它的用途是可以將螢幕上現有畫面給瞬間擷取。接著，

請點選 WINDOWS 左下角的「開始」功能鈕，接著到「附屬應用程式」將「小

畫家」開啟。 
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圖 164 小畫家的位置 

因為先前已經透過「Prt Scr/Sys Rq」鈕將畫面抓取，所以此時只要在小畫家

中按下上方功能列的「編輯」，選擇「貼上」就可以將畫面貼上了。 

 

圖 165 錯誤範例圖 
畫面貼上後，請選取小畫家上方功能列的「檔案」選擇「儲存檔案」，並將

存檔類型選擇為「jpeg」的小容量圖片檔，以降低上傳所需時間。圖片檔存檔完
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成後，就可以在問題提報時，使用「附件」功能，將該圖檔選取後，即可完成畫

面擷取提報的動作。 

 
圖 166 儲存檔案選擇的檔案格式 

 
    接著，再於問題提報頁面中，將拍好的圖片檔案位置上傳至系統上，即完成

上傳圖片作業。 
 

 
圖 167 諮詢服務-問題填報新增問題頁面 
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第11章 聯絡方式與組員名單 

11.1 諮詢與服務方式 
任何新系統的使用，或多或少都會有不習慣之處，在此也希望使用者都能夠

試著去適應。如果對地方教育發展基金預算執行系統有任何較重大的疑慮或是建

議無法解決，歡迎您透過： 
一、 使用會計資訊系統-諮詢服務填報問題。 
二、 使用 Email 告知教育部服務人員。 
這樣的方式可以方便我們將各縣市的問題進行整合，亦可篩選過濾掉重複的

問題，誠摯希望能夠藉由雙方的互動能夠讓系統更加盡善盡美。登入系統後，至

諮詢服務子系統內，點選「問題填報」，就能進行系統相關問題的回報作業。 

11.2 諮詢服務人員 
表格 3 聯絡方式 

服務單位 姓名 電子郵件 

教育部電算中心 黃俊穎 huang711012@mail.moe.gov.tw 

教育部電算中心 劉明智 romeboog@mail.moe.gov.tw 
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附錄 1  預計平衡表勾稽判定事項說明 
有鑒於最近仍有關於預算階段的預計平衡表勾稽的詢問，因此本中心再將勾

稽檢驗項目列出如下： 
一、預計平衡表的勾稽按鈕會檢查下列項目，基本上是基金來源用途及餘絀表、

預計平衡表、與現金流量預計表三表的互相檢查: 
1. 重要數值遺失或不存在，必要的數值如下：餘絀表 6、平衡表 1112、3111、現

金流量表 811、84、85 
2. 本表的「本年度預計數」不等於本年度「現金流量預計表」的「85 期末現金

及約當現金」 
3. 本表的「上年度調整後預計數」 不等於本年度「現金流量預計表」的 「84 期
初現金及約當現金」 
4. 本表「1112 的比較增減」不等於本年度「基金來源用途及餘絀表」的「6 本
期賸餘」 
5. 本表「1112 的比較增減」不等於本年度「現金流量預計表」的「811 本期賸

餘」 
6. 本表「1112 的比較增減」不等於本表的「3111 累積賸餘的比較增減」 
若顯示勾稽失敗，請按下錯誤提示鈕逐一修改錯誤。每改正一個錯誤後再按下勾

稽，錯誤提示的內容便會逐項減少。 
 
二、系統管理-平衡表判定會檢查資產減負債是否等於累積餘額。 

白話來說，就是看預計平衡表的各科目裡，1 開頭的總額減去 2 開頭的總額

是否等於 3 開頭的總額。本表會依各個學校就下列四個數字列出是否平衡。 
V1: 本年度預計數 
V2: 上年度預計數 
V3: 上年度調整數 
V4: 上年度調整後預計數 

若 A 校的 V3 顯示不平衡，請主管單位聯絡 A 校檢查其 V3:上年度調整數

的 1 開頭的資產減負債是否等於累積餘額。 
基本上各校平衡表交出時，就應自行檢查此一基本會計原則。 
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附錄 2  縣市測速網頁 
當使用者在系統的過程中，感覺系統速度較平常緩慢時，可以試著輸入以下

的連結，即時為網路狀態做速度的測試。正常情況下，網路下載頻寬只要有

150kb/sec 就可以順暢的使用本系統，除此之外也可以參考附錄 5 的「使用者網

路速度處理流程圖」，可以對於自身的連線狀況有更進一步的了解。 

1. http://accounting.moe.gov.tw/speed.aspx 

2. http://accounting.moe.gov.tw/file/test010m.zip 
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附錄 3  使用者網路速度處理流程圖 

使用者自我檢測

電腦硬體配備：(建議最低配備)
處理器(CPU)：Pentium 4 2.0GHz
記憶體(RAM)：1G
硬碟：80GB 
建議電腦軟體配備：
Internet Explorer 7.0
建議網路頻寬：
2M/512K

步驟1：
請使用者下載檔案測試頻寬
http://accounting.moe.gov.tw/file/test010m.as
px
http://accounting.moe.gov.tw/speed.aspx
下載速度應該要大於150k/sec(約1.5m的頻寬)

步驟2：
請使用者記錄Tracert(tracert 
accounting.moe.gov.tw)
記錄Tracert並提供給電算中心
(Tracert<40ms 正常，40ms<Tracert<100ms 小阻
塞，Tracert>100ms阻塞，Tracert>400ms網路品質

不良)

通知學校端資訊組長協助升級配備
No

Yes

No

通知學校端資訊人員協助改善網路品質
1.Proxy設定
2.是否加入安全網站
3.是否再防火牆白名單內
4.判斷學生是否有在大量使用網路導至速度
變慢?

Yes

請使用者記錄並E-mail給縣市資訊人員彙整

1.是否於特定時間執行程式時反應緩慢?
2.是否執行所有程式反應緩慢?
3.只有某些特定程式反應緩慢?

電算中心收到縣市資訊人員彙整的資料後會進行調
查並找出問題的原因。

結束

請縣市資訊人員測試及彙整
測試：
使用教育訓練伺服器測試速度是否跟正式伺服器相同?
彙整：

1.是否於特定時間執行程式時反應緩慢?
2.是否執行所有程式反應緩慢?
3.只有某些特定程式反應緩慢?
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