	(           )居家辦公員工出勤紀錄表

	日期
	姓名
	出勤狀況
	簡要工作日誌
	備註

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	
	
	□全日出勤
□請假(請於備註說明假別、時間)
	
	

	單位主管（或其授權人）
批示
	


備註：
1、 結束居家辦公3日內，請將本表送人事單位登錄。
2、 [bookmark: _GoBack]另行申請差假部分，請於WebITR線上差假系統申請。
3、 居家辦公起迄時間應由機關首長核准。
