連江縣政府-5月PPT進階課程大綱
	課程名稱
	課程內容

	PPT2010進階
	01.簡報概念
一場會議, 需準備的事項
一份簡報的結構
視窗介紹(標準模式)
簡報檢視類型
簡報製作流程
新增、刪除投影片
升階、降階、上移、下移
自動調整選項
各式版面配置
在網路上搜集資料
openclipart
clipconverter
音訊或視訊轉檔
製作目錄
02.投影片管理
動畫(投影片切換)
動畫(自訂動畫)
文字動畫
SmartArt動畫
圖表動畫
聲音
音樂播放設定
影片
03.簡報實務
將文字段落, 轉換成SmartArt
組織圖製作
插入Excel圖表
電子相簿
插入新圖片(檔案 / 磁碟片)
選取技巧
插入文字
圖片工具
可用的範本和佈景主題
母片設計
04.簡報整合
複製選定的投影片
從大綱插入投影片
重複使用投影片
簡報輸出類型
整合式的預覽列印
使用PDF檔案類型輸出講義
PowerPoint簡報者檢視畫面
[bookmark: _GoBack]設定顯示器延伸螢幕
簡報播放中可以執行的動作
投影片放映說明(快捷鍵)
什麼位置可以加入連結?
可以連結到那裡?
動作設定
動作按鈕



