連江縣政府訪查代理公庫作業要點
一、連江縣政府(以下簡稱本府)為訪查代理公庫機構之縣庫業務，以健全公庫管理，並確保庫款安全，特訂定本作業要點。

二、本府得視業務需要，就代理公庫機構中有關現金、票據、證券之出納、保管、移轉及財產契據等保管事務隨時派員予以查核。
三、本府訪查代理公庫機構，應填具連江縣政府訪查代理公庫報告，並將訪查結果通知代理公庫機構。
四、代理公庫機構應於指定期限內，將未符合規定項目之處理結果函
    報本府。

附件
    年度連江縣政府訪查代理公庫報告

訪查日期：                           督導人員：

受訪代庫：                           訪查人員：

	項目
	訪查事項
	是
	否
	說明

	一、專戶設立及管理情形
	(一)所受理之縣庫機關學校專戶，是否均報縣政府財政局同意後辦理開戶?
	
	
	

	
	(二)本府及所屬機關學校專戶更換戶名或帳號時，是否依規定檢附證明文件。
	
	
	

	
	(三)是否定期告知有關本府及所屬機關學校基金、專戶存管餘額。
	
	
	

	二、代收庫款收繳管理情形

	(1) 代收各款項均照規定期限解繳，並無延押流用情事。
	
	
	

	
	(2) 繳款書、收入退還書之簽章及掣給均照規定辦理。
	
	
	

	
	(三)是否將各項收入依各預算、收入來源別科目及機關別列收庫帳，並按日分列報表供本府對帳。
	
	
	

	三、縣庫支票管理情形

	(一) 縣庫支票樣張及本府財政局庫款支付課之印鑑卡是否由審核人員妥適保管。
	
	
	

	
	(二) 縣庫機關學校專戶支票掛失止付之登記及處理是否紀錄完整。


	
	
	

	
	(三)是否將已兌付支票按日編製兌付清單分列報表供本府對帳。
	
	
	

	備註：

1、 對代辦縣庫業務之建議或改進意見：

2、 其他意見：








