	（團體名稱全銜）函

	  
會址： 
中華民國　　年　　月　　日 
（　　）　　字第　　　　號 


受文者：金門縣政府 
	主　旨：檢送本會第○屆○次會員（會員代表）大會 
	（如無此項則刪去） 

	
	暨第○屆○次理事、監事會議 


  
	紀錄等相關表件各一份（如附件） 
	（如無此項則刪去） 
	請鑒核。 

	
	並請核發負責人當選證明書。 
	


說　明：附件名稱如後： 
一、會員（會員代表）大會紀錄。 
二、○○年度「工作報告」、「收支決算表」、「現金出納表」、「資產負債表」、「財產目錄」、「基金收支表」。 
三、○○年度「工作計畫」、「收支預算表」、「員工待遇表」。 
四、第○屆第一次理事、監事會議紀錄。 
五、第○屆「理事」、「監事」、「會務工作人員」簡歷冊。 
六、「章程變更或修正前後對照表」及「章程變更或修正後全部條文」。 
七、第○屆新當選負責人當選申請書及二寸光面照片兩張。 
八、會員（或會員代表）名冊。 
九、會員（或會員代表）大會手冊。 
（前項第四至第八項，如該次會員（或會員代表）大會無選舉理監事或變更修正章程等事項者，均請刪去）。 
十、本案聯絡人：○○○；電話：○○○。 
  
  
[bookmark: _GoBack]理事長　○　○　○　（簽字章或私章）
